
 

隆尧县司法局责任清单 

一、部门职责 

                                           

序号 主要职责 具体工作事项 责任科室 备注 

1 

贯彻执行国家、省、市司法

行政工作的方针政策、法律

法规及规章，拟订全县相关

政策、措施和办法，经县政

府批准后组织实施。制定全

县司法行政工作中长期规划

并组织实施。 

拟订全县司法行政工作发展规划并督促落实；负责文

电、会务、机要、档案、信息、保密、信访、接待、

安全保卫、督察督办和外事工作；负责社会治安综合

治理的有关工作；负责全县司法行政系统统计工作；

负责全县司法行政系统通信信息技术网络建设工作；

组织司法行政系统重大活动；负责机关行政事务和后

勤管理工作。 

办公室  

2 

负责指导、监督全县社区矫

正工作。负责组织实施并指

导、监督基层司法所建设和

人民调解、基层法律服务和

帮教安置工作；指导人民调

解员协会工作。 

指导、监督基层司法所、社区矫正、人民调解、基层

法律服务工作；负责全县基层法律服务工作者执业审

核申报初审工作；指导、监督刑满释放人员和解除劳

动教养人员的帮教安置工作；指导全县各级人民调解

委员会工作；承担隆尧县安置帮教办公室、隆尧县社

区矫正办公室的日常工作。 

基层工作股 

（社区矫正管

理股） 

 

 

3 

拟订全县普及法律常识规划

并组织实施；指导全县各地、

各行业法制宣传、依法治理

拟订全县法制宣传教育规划并组织实施；指导检查全

县法制宣传、依法治理工作；组织、指导法制宣传报

道工作，负责全县司法行政系统的宣传和新闻发布工

宣传教育股  

 
 

1



 

作。 工作。 

 
拟订全县普法教育规划和年度计划并组织实施；指导、

检查、协调、督促、考核普法工作。 
普法办公室  

指导、监督全县律师的法律、法规和政策的执行工作；

负责指导、监督全县律师工作；负责全县律师事务所

设立、律师执业的申报工作。 

律师事务所  

4 

指导、监督全县律师工作、

公证工作并承担相应责任。

公证处依照《中华人民共和国公证法》开展各项公证

业务。 

公证处  

5 

主管全县司法鉴定人和司法

鉴定机构的登记管理工作。

管理机关及乡（镇）司法所

人事工作。 

负责全县司法鉴定人和司法鉴定机构的登记管理工

作；指导面向社会的司法鉴定资质管理、质量管理和

司法鉴定人专业教育培训工作。 

司法鉴定管理

股 

 

 

6 

负责指导、协调、组织全县

的法律援助工作。 

 

监督管理全县法律援助从业人员；受理、审批法律援

助申请；监督、管理法律援助案件的开展情况；负责

组织实施全县法律援助工作的统计、汇总和调研工作；

组织、指导全县社会组织和志愿者开展法律援助工作。

法律援助中心  
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7 

负责指导、监督全县司法行

政系统计划财务工作；负责

直属单位经济财务等活动的

内部审计监督。 

负责并指导全县司法行政系统财务、物资装备和基本

建设的管理工作；指导、监督全县司法行政系统上级

和政法补助专款和基建投资的使用；负责机关、直属

机构和法律援助机构的预决算、财务管理和政府采购

工作；负责全县司法行政系统服装和警车等管理工作；

负责对机关和直属单位经济财务活动的内部审计监督

和国有资产管理。 

计财装备股 

 
 

8 

指导、监督全县司法行政系

统领导班子建设和队伍建

设。 

按规定权限负责全县司法行政系统领导干部管理和领

导班子建设；负责司法行政系统队伍建设、思想和工

作作风建设；指导司法行政系统基层党组织建设；负

责机关和直属单位人事管理工作；负责全县司法行政

系统警务管理和警务督察工作；按规定权限负责全县

司法行政系统干部教育培训和表彰奖励工作；协助管

理全县司法行政系统机构编制。 

政治处 
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二、与相关部门的职责边界 
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序号 管理事项 相关部门 职责分工 相关依据 案例 

卫生局 

由指定医疗机构出具

收养人身体健康检查

证明。 

 

公安局 

负责出具捡拾弃婴

（儿童）报案的证明；

负责收养登记后办理

落户手续。 

1 
收养 

登记 

人口和计 

划生育局 

负责出具收养人生育

状况证明；负责对不

符合条件的人员征收

 

 

《中国公民收养子女登记办

法》（1999 年5 月25日民政

部第14 号令》； 

《司法部关于贯彻执行<收

养法>若干问题的意见》（司

发通〔2000〕33 号） 

 

 

 



 

社会抚养费。 

司法局 

负责办好收养公证、

解除收养关系公证以

及其他相关公证。 

民政局 

 

对符合条件的发放收

养登记证书，并对后

续的收养关系状况进

行监督与管理。 
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三、公共服务事项登记表 

 

序号 服务事项 主要内容 承办科室 联系电话 

1 法制宣传教育服务 

 

指导法制宣传和依法治理工作，承担普

法教育与依法治理骨干业务培训。 

宣传教育股  

2 “12.4”普法宣传日活

动 

宣传法律法规，在县区及各乡镇公共场

所设置法律服务咨询平台，现场解答群

众的法律疑难。 

宣传教育股  

3 调解业务培训 承担基层司法所人员、调委会主任和行

业性专业调解组织人民调解员的业务

培训工作。 

基层股  

4 指导法律服务行业 

 

学习教育指导律师、公证、法律服务工

作的法律法规 

和政策的贯彻执行。 

公证处、律师事务

所 
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5 法律援助服务 

 

指导法律援助工作，负责法律援助工作

的交 

流与宣传，开展法律援助服务。 

法律援助中心  

                                 



 

三、公共服务事项登记表 

 

序号 服务事项 主要内容 承办科室（单位） 联系电话 

1 法制宣传教育服务 

 

指导法制宣传和依法治理工作，承担普

法教育与依法治理骨干业务培训。 

宣传教育股  

2 “12.4”普法宣传日活

动 

宣传法律法规，在县区及各乡镇公共场

所设置法律服务咨询平台，现场解答群

众的法律疑难。 

宣传教育股  

3 调解业务培训 承担基层司法所人员、调委会主任和行

业性专业调解组织人民调解员的业务

培训工作。 

基层股  

4 指导法律服务行业 

 

学习教育指导律师、公证、法律服务工

作的法律法规 

和政策的贯彻执行。 

公证处、律师事务

所 
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5 法律援助服务 

 

指导法律援助工作，负责法律援助工作

的交 

流与宣传，开展法律援助服务。 

法律援助中心  

 


