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石家庄市井陉矿区住房和城乡建设局职责任务清单

序号
内设机

构名称

对应部门“三定”规
定主要职责及内设
机构具体职责

序号 内设机构细化分解工作任务 备注

1
建筑管

理股

建筑市场监督管理，

建筑工地质量与安

全管理，房屋建筑和

市政基础设施工程

招标投标活动监督

检查，建设工程消防

设计审查及验收管

理工作，持续推进建

筑节能工作。

1
整顿和规范建筑市场行为，对全区建筑市场秩

序进行监督检查。

2
指导规范劳务分包市场，对全区劳务作业分包

活动监督检查。

对应部门权责清单中行行

政检查类第 15项。

3 督导落实建筑领域农民工实名制管理。
对应部门权责清单中行行

政检查类第 16项。

4
负责建筑工程和市政基础设施工程质量、施工

安全的监督管理。

5
执行建筑工程质量、施工安全、材料安全项关

的规章制度。

6
负责本辖区内工程质量检测机构从事检测活动

进行检查。

7 负责对本辖区内房屋建筑和市政基础设施工程



2

质量进行检查。

8
负责辖区内建筑施工企业安全生产活动进行检

查。

9 对全区建筑工地扬尘进行监督检查。

10
对本辖区内建筑起重机械租赁、安装、拆卸、

使用建筑起重机械行为检查。

11 对建筑施工特种作业人员从业活动进行检查。

12
依法对国家规定必须招标的房屋建筑和市政基

础设施工程招标投标活动进行监督检查。

对应部门权责清单中行行

政检查类第 12项。

13 建设工程消防设计审查。
对应部门权责清单中行行

政许可类第 1 项。

14 建设工程消防验收。
对应部门权责清单中行行

政许可类第 2 项。

15
对有关民用建筑节能的法律、法规、工程建设

标准规范执行情况和实施情况组织开展检查。

16
负责绿色建筑、可再生能源建筑利用、建筑节

能和装配式建筑方面的工作。

2
城市建

设股

市政施工企业监督

管理，工程质量验收

和手续办理，市政基

17

负责市政基础设施维护工程项目的安全生产和

文明施工（包括城市路网的新建、改建、扩建

工程）。
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础设施建设。
18

参与市政基础设施的设计方案论证和工程验

收；负责工程验收移交接收工作。

19 负责工程前期立项手续办理。

20 负责预算、结算报审手续办理。

21 负责全区市政基础设施项目建设督导工作。

22 监督实施综合管廊运营和维护管理工作。

3
政策法

规股

法律法规政策实行，

村镇建设监督管理。

23
拟订全区住房和城乡建设政策和规范性文件，

贯彻落实住房和城乡建设政策。

24
承担机关规范性文件的合法性审核，组织有关

法律法规宣传教育。

25 承担有关行政复议、行政应诉工作。

26 指导住房和城乡建设系统依法行政。

27
指导建制镇、集镇（乡）和村庄建设，指导监

督农村住房建设和安全及危房改造。

28 指导乡村建筑风貌管控。

29 指导重点镇和特色小城镇建设工作。

30
指导监督历史文化名镇名村和传统村落保护的

建设工作。

31 指导推进新型城镇化工作。
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4
住房保

障股

城镇住房保障管理，

房地产监督管理，物

业服务管理。

32
贯彻落实城镇住房保障、棚户区改造和城中村

改造相关政策、计划。

33 组织编制、实施城镇住房发展规划和年度计划。

34

负责保障性住房的使用管理，会同有关部门做

好中央和省保障性安居工程资金安排并监督实

施。

35
负责房改房、经济适用住房出售工作，拟定适

合区请的住房措施政策，推动住房制度改革。

36 负责做好人才公寓筹集和管理工作。

37 负责城市危房鉴定工作。

38
负责城中村改造工作的调查研究，完善城中村

改造相关政策。

39 负责全区房地产市场的监督管理。

40
负责房地产市场发展趋势预测分析，检测房产

市场运行。

41
负责组织实施房地产市场调控政策，拟订房屋

交易、房地产开发管理制度并监督执行。

42
负责商品房预售资金、存量房交易资金的监督

管理。
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43

负责做好房屋交易、房屋租赁及房地产开发企

业、房地产评估机构与房地产经纪机构监督管

理工作。

44
负责推进培育和发展租赁市场，拟订适合区情

的房地产政策，指导房地产开发项目建设。

45 负责拟订物业行业发展规划。

46 负责拟订物业管理的规范性文件并监督实施。

47 负责前期物业管理招标、中标备案工作。

48 负责全区物业管理工作。

49 负责指导协调物业小区达标创优工作。

5
财务审

计股
财务档案与审核。

50
负责机关和所属单位财务、国有资产管理、内

部审计工作。

51 负责财务档案的整理归档工作。

6 办公室 档案管理。 52 建设工程档案验收。
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