
藁城区市场监督管理局职责任务清单
序号

内设机构
名称

对应部门“三定”规定主要职
责

及内设机构职责

序号 内设机构细化分解工作任务 备注

1 办公室
负责市场监督管理科技和信息化
建设、新闻宣传、对外交流与合
作。

1 负责机关日常工作的协调和督查

2
负责机关文电、会务、机要、保密、档案、信息、信访、政务
公开、后勤保障等工作

3 承办人大代表建议、政协委员提案答复工作
4 承担市场监督管理对外交流与合作

5
组织协调市场监督管理方面突发事件的应急处置和调查处理工
作

2 人事股

承担机关和直属单位的干部人事
、机构编制、劳动工资和教育培
训工作；指导相关人才队伍建设
和基层规范化建设工作。

1
承担机关和直属单位的干部人事、机构编制、劳动工资和教育
培训工作

2 指导相关人才队伍建设和基层规范化建设工作

3 财务股

负责机关和直属单位预决算编审
、财务审计、国有资产购置及管
理、基本建设规划编制、各类资
金和制装管理工作；指导全区市
场监督管理系统装备配备工作。

1
负责机关和直属单位预决算编审、财务审计、国有资产购置及
管理、基本建设规划编制、各类资金和制装管理工作

2 指导全区市场监督管理系统装备配备工作

4
政策法规

股

贯彻落实市场监督管理有关地方
性法规、政府规章；负责市场监
管综合执法队伍建设工作，推动
实行统一的市场监管；组织查处
重大违法案件；规范市场监管行
政执法行为。

1 承担机关规范性文件及重大决策的合法性审核工作
2 负责市场监督管理、知识产权方面行政执法监督工作
3 负责行政执法合法性法制审查工作
4 负责开展法制宣传教育

5 组织协调行政复议、行政应诉和行政赔偿等工作
对应部门权责清单
中其他类第1项

6 负责行政执法人员资质管理工作
7 组织指导市场监督管理所法制工作

5
注册登记
管理股

1 负责审监互动平台接收工作。

2 牵头负责本局“放管服”、“营商环境”相关工作。

6
信用监督
管理股

负责市场主体信用建设，建立市
场主体信息公示和共享机制，依
法公示和共享有关信息，加强信
用监管，推动市场主体信用体系
建设。依法查处职责范围内的无
照生产经营和相关无证生产经营
行为。

1 贯彻落实市场主体（外资企业除外）信用监督管理的措施办法



6
信用监督
管理股

负责市场主体信用建设，建立市
场主体信息公示和共享机制，依
法公示和共享有关信息，加强信
用监管，推动市场主体信用体系
建设。依法查处职责范围内的无
照生产经营和相关无证生产经营
行为。

2 负责市场主体登记事项监督管理工作

对应部门权责清单
中行政检查类第2、
3项行政处罚类4872
、483项、行政强制
类第1项

3 负责市场主体信用分类管理和信息公示工作
4 负责“国家企业信用信息公示系统”管理工作

5
负责企业经营异常名录和严重违法失信企业名单管理和修复工
作，长期未经营企业强制退出的管理工作

6
承担市场主体监督管理信息和公示信息归集共享、联合惩戒的
协调联系工作

7 处理违反登记管理和信息公示管理法律法规的行为

对应部门权责清单
中行政处罚类第1-
25、68、75-103、
161、481项、行政
强制类第8项、行政
检查类第2项

7
合同监督
管理股

负责监督管理市场秩序，依法监
督管理市场交易行为。

1 依法负责合同、拍卖行为监督管理工作

对应部门权责清单
中行政处罚类第42
、43、58-63、118-
121、156项、

2 组织指导查处不平等格式条款（霸王条款）
对应部门权责清单
中行政处罚类第156
项

3 负责“守合同、重信用”企业公示工作

4 负责流通领域成品油质量抽检、检测

对应部门权责清单
中行政处罚类第26
项、行政处罚类第
163-171项

5 负责塑料购物袋监管工作
对应部门权责清单
中行政处罚类第
115-117项



7
合同监督
管理股

负责监督管理市场秩序，依法监
督管理市场交易行为。

6 负责野生动物交易的监管
对应部门权责清单
中行政处罚类第54
、56、57项

8
价格监督
管理股

依法查处价格收费违法违规行为
。

1 组织指导全区价格监督管理工作
对应部门权责清单
中行政检查类第5项

2 拟订有关价格收费监督管理措施、办法并组织实施

对应部门权责清单
中行政处罚类第32
、472-480项、483
项

3 依法监管商品价格、服务价格以及国家机关、事业性收费行为

对应部门权责清单
中行政处罚类第32
、472-480项、483
项

4 推行价格、收费公示制度，建立健全价格社会监督和举报制度
对应部门权责清单
中行政处罚类第474
项

5 组织指导查处价格收费违法违规行为
对应部门权责清单
中行政检查类第5项

9
反不正当
竞争股

依法查处不正当竞争、违法直销
、传销行为；根据上级授权，负
责对经营者集中行为进行反垄断
审查，负责垄断协议、滥用市场
支配地位和滥用行政权力排除、
限制竞争等反垄断执法工作。

1 贯彻落实反垄断的措施办法
对应部门权责清单
中行政处罚类第133
项

2 组织协调实施反垄断执法工作

3
组织指导依法查处垄断协议、滥用市场支配地位、经营者违法
实施集中案件

4 组织指导依法查处滥用行政权力排除、限制竞争案件

5
负责组织实施有关反不正当竞争、直销市场监管、禁止传销工
作

对应部门权责清单
中行政处罚类第141
项

6
负责市场不正当竞争状况的调研，组织查处不正当竞争、商业
贿赂、走私贩私及其他经济违法行为

对应部门权责清单
中行政处罚类第133
项

7 指导、督办、查处涉及反不正当竞争的大案要案和典型案例
对应部门权责清单
中行政处罚类第9项



9
反不正当
竞争股

依法查处不正当竞争、违法直销
、传销行为；根据上级授权，负
责对经营者集中行为进行反垄断
审查，负责垄断协议、滥用市场
支配地位和滥用行政权力排除、
限制竞争等反垄断执法工作。

8
承担监督管理直销企业、直销员及其直销活动和打击传销以及
投诉举报处理工作

对应部门权责清单
中行政处罚类第144
项

9 指导公平竞争审查工作

10
广告监督
管理股

负责全区广告业发展，监督管理
广告活动。

1 拟订全区广告业发展规划政策并组织实施
2 负责全区广告监督管理措施办法的制订并指导实施

3
指导医疗、药品、医疗器械、农药、兽药和保健食品广告的监
督管理

对应部门权责清单
中行政检查类第10
项、行政处罚类第
28、104、105、106
、107项

4 组织指导监测区级各类媒介广告发布情况

5 组织查处虚假广告等违法行为

对应部门权责清单
中行政处罚类第27
项、行政处罚类第
29-36项、484-492
项、行政强制类第
20项

6 指导广告审核、监测机构和广告行业组织的工作
7 组织指导基层市场监督管理所广告监督管理工作

11
消费者权
益保护股

依法负责维护消费者权益。

1 拟订保护消费者权益的措施办法并组织实施
2 指导消费环境建设

3 组织指导查处侵害消费者合法权益的行为

对应部门权责清单
中行政处罚类第37
项、38项、39项、
40项、110项

4 参与侵害消费者合法权益案件的查处工作

对应部门权责清单
中行政处罚类第37
项、38项、39项、
40项、110项

5 负责消费者权益保护工作
6 建立消费者权益保护体系

7 组织指导消费维权工作



11
消费者权
益保护股

依法负责维护消费者权益。

8 调解消费纠纷
对应部门权责清单
中其他类第8、10项

12
产品质量
安全监督
管理股

组织实施质量强区战略，拟订市
场监督管理规划并组织实施，规
范和维护市场秩序，营造诚实守
信、公平竞争的市场环境。负责
全区宏观质量管理工作，贯彻落
实质量发展制度和措施。统筹全
区质量基础设施建设与应用，会
同有关部门组织实施重大工程设
备质量监理制度，组织重大质量
事故调查，组织实施缺陷产品召
回制度，监督管理产品防伪工作
。负责全区产品质量安全监督管
理工作，承担区级产品质量安全
风险监控、监督抽查工作；组织
实施质量分级制度、质量安全追
溯制度；负责纤维质量监督工作
。

1 负责产品质量监督工作

对应部门权责清单
中行政处罚类第
348-350项、356-
365项、行政强制类
第3、4项、行政处
罚类第170-171、
177、181项

2 拟订全区重点监督的产品目录并组织实施

3 承担产品质量区级监督抽查和不合格后处理工作
行政处罚类第162-
169、行政检查类第
11项 

4 承担产品质量风险监控和分类监督管理工作
5 指导和协调产品质量的行业、地方和专业性监督

6 承担工业产品生产许可管理

对应部门权责清单
中行政处罚类第
172-176、178-180
、182-189、323项
、行政强制类第5项
、行政检查类第12
项

7
对毛绒纤维经营者经营掺杂掺假、以假充真、以次充好毛绒纤
维的处罚

对应部门权责清单
中行政处罚类第351
项

8 对违法销售毛绒纤维的处罚
对应部门权责清单
中行政处罚类第352
项

9 对违法储备毛绒纤维的处罚
对应部门权责清单
中行政处罚类第353
项

10
对伪造、变造、冒用毛绒纤维质量凭证、标识、毛绒纤维质量
公证检验证书和标志的处罚

对应部门权责清单
中行政处罚类第354
项



12
产品质量
安全监督
管理股

组织实施质量强区战略，拟订市
场监督管理规划并组织实施，规
范和维护市场秩序，营造诚实守
信、公平竞争的市场环境。负责
全区宏观质量管理工作，贯彻落
实质量发展制度和措施。统筹全
区质量基础设施建设与应用，会
同有关部门组织实施重大工程设
备质量监理制度，组织重大质量
事故调查，组织实施缺陷产品召
回制度，监督管理产品防伪工作
。负责全区产品质量安全监督管
理工作，承担区级产品质量安全
风险监控、监督抽查工作；组织
实施质量分级制度、质量安全追
溯制度；负责纤维质量监督工作
。

11 对隐匿、转移、损毁查封、扣押物品的处罚
对应部门权责清单
中行政处罚类第355
项

13
食品安全
协调股

组织实施食品安全战略，拟订市
场监督管理规划并组织实施，规
范和维护市场秩序，营造诚实守
信、公平竞争的市场环境。负责
综合协调食品安全监督管理工
作，贯彻落实食品安全政策，推
动健全食品安全党政同责和跨部
门协调联动机制，负责食品安全
应急体系建设，负责食品安全事
件应急处置和调查处理工作，建
立健全食品安全信息统一公布和
重要信息直报制度；承担藁城区
食品安全委员会日常工作。负责
食品安全监督管理工作，建立覆
盖食品生产、流通、消费全过程
的监督检查制度和隐患排查治理
机制并组织实施，防范食品安全
风险。

1 承担区人民政府食品安全委员会办公室日常工作

2 负责全区食品药品安全综合协调工作

3 分析食品药品安全形势，提出意见建议

4
负责拟定对分工不明确的食品药品安全监管领域的监管职责分
工

5 负责拟定食品药品安全统一信息公布制度

6 负责食品药品舆情监测分析和研判，并提出处置建议

7
协调、指导、督促、检查区有关部门和各乡镇（区、街道办）
履行食品药品安全监督管理职责，并负责考核评价

8 承办区人民政府交办的其他食品药品安全监管工作

14
食品生产
安全监督
管理股

负责食品安全监督管理工作，建
立覆盖食品生产全过程的监督检
查制度和隐患排查治理机制并组
织实施，防范食品安全风险；参
与食品安全风险监测，组织开展
食品安全监督抽检、核查处置和
风险预警、风险交流工作；负责
重大活动食品安全保障。

1
负责食品、食品添加剂生产加工环节质量管理及食品生产许可
管理工作

2
组织开展风险预警及应急处置工作，推动食品安全应急体系建
设

3 依法查处生产加工食品、食品添加剂违法案件，落实相关工作

对应部门权责清单
中行政强制类第15-
16项、行政检查类
第17项、行政处罚
类第366-375、378
、382-390、392-
394、397-413项

4
负责建立健全食品、食品添加剂生产企业食品安全信用档案，
并定期开展质量档案数据的维护更新工作



14
食品生产
安全监督
管理股

负责食品安全监督管理工作，建
立覆盖食品生产全过程的监督检
查制度和隐患排查治理机制并组
织实施，防范食品安全风险；参
与食品安全风险监测，组织开展
食品安全监督抽检、核查处置和
风险预警、风险交流工作；负责
重大活动食品安全保障。

5 负责组织实施食品、食品添加剂生产企业产品质量的抽检工作

6
负责对食品、食品添加剂生产环节专项整治、监督抽检等工作
情况的统计、汇总、上报工作

7 组织指导市场监督管理所食品生产环节监督管理工作

15
食品经营
安全监督
管理股

推动建立食品生产经营者落实主
体责任的机制，健全食品安全追
溯体系。

1
分析掌握流通领域食品安全形势、存在问题并提出完善制度机
制和改进工作的建议

2 负责流通环节食品安全监督管理等工作

对应部门权责清单
中行政强制类第7、
16项、行政检查类
第18、20项、行政
处罚类第375、413
、414、415-419、
428项

3
拟订全区食品流通监督管理和食品经菅者落实主体责任的制度
措施，指导食品经营单位建立健全食品安全可追溯体系，组织
实施并指导开展监督检查工作

4
依法查处流通环节食品安全案件，及时发现、纠正违法违规行
为

对应部门权责清单
中行政处罚类369项
、378、381、384、
397、420-422、425
、426、429-436、
461-471项

5 组织开展流通环节食品质量监督抽检工作
对应部门权责清单
中其他类第2项

6 组织指导市场监督管理所流通环节食品安全监督管理工作
对应部门权责清单
中行政检查类第18
项

16

特殊食品
和化妆品
安全监督
管理股

按职责分工负责特殊食品监督管
理工作；负责化妆品安全监督管
理。贯彻执行国家、省化妆品法
律法规，以及鼓励化妆品新技术
新产品的管理与服务政策，拟订
监督管理措施并组织实施，贯彻
落实相关地方性法规、政府规章
。     负责化妆品质量管理工作
。                          
组织开展化妆品不良反应监测工
作，依法承担化妆品安全应急管
理工作。                                            
负责化妆品监督检查工作，贯彻
落实国家、省、市检查制度，依
法查处化妆品经营、使用环节的
违法行为。      组织开展化妆
品安全宣传、教育培训，推进诚
信体系建设。                                                      
推动落实化妆品安全企业主体责
任，组织实施化妆品安全考核。                                             
推进全区化妆品安全监管信息化
建设，负责制定化妆品的安全科
技发展规划，推动检验检测体系
、电子监管追溯体系和信息化建
设；完善化妆品安全信息统一公
布制度和重大信息直报制度，公
布重大安全信息。

1
分析掌握保健食品、特珠医学用途配方食品和婴幼儿配方乳粉
等特殊食品领城安全形势，贯彻落实特殊食品注册、备案和监
督管理的制度措施

2 组织开展特殊食品安全监督检查

对应部门权责清单
中行政强制类第16
项、行政处罚类第
21项



16

特殊食品
和化妆品
安全监督
管理股

按职责分工负责特殊食品监督管
理工作；负责化妆品安全监督管
理。贯彻执行国家、省化妆品法
律法规，以及鼓励化妆品新技术
新产品的管理与服务政策，拟订
监督管理措施并组织实施，贯彻
落实相关地方性法规、政府规章
。     负责化妆品质量管理工作
。                          
组织开展化妆品不良反应监测工
作，依法承担化妆品安全应急管
理工作。                                            
负责化妆品监督检查工作，贯彻
落实国家、省、市检查制度，依
法查处化妆品经营、使用环节的
违法行为。      组织开展化妆
品安全宣传、教育培训，推进诚
信体系建设。                                                      
推动落实化妆品安全企业主体责
任，组织实施化妆品安全考核。                                             
推进全区化妆品安全监管信息化
建设，负责制定化妆品的安全科
技发展规划，推动检验检测体系
、电子监管追溯体系和信息化建
设；完善化妆品安全信息统一公
布制度和重大信息直报制度，公
布重大安全信息。

3 指导特殊食品生产经营单位建立健全食品安全可追溯体系

4
负责化妆品经营环节监督管理，分析化妆品安全形势、存在问
题并提出完善制度机制和具体措施，监督实施化妆品经营环节
安全管理有关规范。

对应部门权责清单
中行政处罚类第
528-531项

5 负责化妆品监督抽检工作

6 组织指导市场监督管理所特殊食品、化妆品安全监督管理工作
对应部门权责清单
中行政检查类第38
项

7 负责食品相关产品质量安全监督管理

对应部门权责清单
中行政强制类第14
项、行政检查类第
12项

17

食用农产
品质量安
全监督管

理股

拟订市场销售食用农产品质量安
全监督管理和经营者落实主体责
任的制度措施；组织开展监督检
查工作；指导食用农产品销售单
位健全食品安全可追溯体系

1
拟订市场销售食用农产品质量安全监督管理和经营者落实主体
责任的制度措施

2 组织开展监督检查工作

3 指导食用农产品销售单位健全食品安全可追溯体系

18
餐饮服务
监督管理

股

负责食品安全监督管理工作，建
立覆盖流通、消费全过程的监督
检查制度和隐患排查治理机制并
组织实施，防范食品安全风险；
参与食品安全风险监测，组织开
展食品安全监督抽检、核查处置
和风险预警、风险交流工作；负
责重大活动食品安全保障。

1
分析餐饮服务环节食品安全形势、总体状况、存在问题并提出
完善制度机制和改进工作的建议



18
餐饮服务
监督管理

股

负责食品安全监督管理工作，建
立覆盖流通、消费全过程的监督
检查制度和隐患排查治理机制并
组织实施，防范食品安全风险；
参与食品安全风险监测，组织开
展食品安全监督抽检、核查处置
和风险预警、风险交流工作；负
责重大活动食品安全保障。

2
按照分工负责餐饮服务环节食品安全行政许可、监督管理组织
开展风险预警及应急处置工作，推动餐饮服务环节安全应急体
系建设

3 依法查处餐饮服务食品安全事故
4 协助有关部门收集餐饮服务食品安全风险评估信息和资料
5 负责依法查处餐饮服务环节违法案件工作

6 组织指导市场监督管理所餐饮服务环节监督管理工作

对应部门权责清单
中行政处罚类第55
项、第366项-371项
、第373项-376项、
第378项-386项、第
389项、第390项、
第394项、第407项-
414项、第420项-
459项、第587项、
行政强制类第7项、
14项、15项、25项
、其他类第2项

19
特种设备
安全监察

股

负责全区特种设备安全监督管理
工作，负责特种设备安全监察、
监督管理工作，监督检查高耗能
特种设备节能标准和锅炉环境保
护标准的执行情况。

1
按照特种设备目录实施安全监察、监督，组织落实特种设备安
全技术规范

对应部门权责清单
中行政检查类第13-
16项

2
监督检查特种设备的生产、经营、使用、检验检测和进出口等
环节，以及高耗能特种设备节能标准执行情况

对应部门权责清单
中行政检查类第13-
16项

3 按规定权限组织调查处理特种设备事故并进行统计分析

4 查处相关违法行为

对应部门权责清单
中行政处罚类第
248-317项、行政强
制类第21-22项

5 监督管理特种设备检验检测机构和检验检测人员、作业人员

20 计量股

负责统一管理全区计量工作。推
行法定计量单位和国家计量制
度，管理计量器具及量值传递和
比对工作。规范、监督商品量和
市场计量行为。

1
承担全区计量标准、计量标准物质和计量器具管理工作，推行
法定计量单位和国家计量制度，组织全区量值传递溯源和计量
比对工作



20 计量股

负责统一管理全区计量工作。推
行法定计量单位和国家计量制
度，管理计量器具及量值传递和
比对工作。规范、监督商品量和
市场计量行为。

2
承担全区商品量、市场计量行为、计量仲裁检定和计量技术机
构及人员监督管理工作

对应部门权责清单
中行政处罚类第
217-247项、321-
335项、行政强制类
第6项、行政裁决类
第1、22-27项、其
他类第9项

3 规范计量数据使用

21 标准化股

组织实施标准化战略，拟订市场
监督管理规划并组织实施，规范
和维护市场秩序，营造诚实守信
、公平竞争的市场环境。负责统
一管理全区标准化工作，宣传贯
彻强制性、推荐性国家标准和行
业标准、地方标准；依法协调指
导和监督团体标准、企业标准制

定工作。

1 承担区级地方标准和对标采标相关工作

2 协助组织查处违反强制性国家标准等重大违法行为
对应部门权责清单
中行政处罚类第320
、342项

3
承担团体标准、企业标准和组织参与国际、国家、行业标准制
修订相关工作，推动创新技术转化为标准

4
贯彻实施国家标准、行业标准和地方标准，对标准的实施进行
监督

对应部门权责清单
中行政处罚类第318
、319、340、341、
343-347项、行政检
查类第28项

5 管理商品条码工作

对应部门权责清单
中行政处罚类第
324-326、336-339
项

22
认证认可
监督管理

股

负责统一管理全区检验检测工
作，推进检验检测机构改革，规
范检验检测市场，完善检验检测
体系，指导协调检验检测行业发
展。负责统一管理、监督和协调
全区认证认可工作，组织实施国
家统一的认证认可和合格评定监
督管理制度。

1 组织实施国家认证和合格评定监督管理制度
2 落实国家认证行业发展规划

3 组织对各类认证活动实施监督管理

对应部门权责清单
中行政检查类第29-
30项、行政处罚类
第190-198项、205
、206、211、213、
214、216项

4 协助查处认证违法行为

5 组织实施国家认可与检验检测监督管理制度
6 组织协调全区检验检测机构改革工作



22
认证认可
监督管理

股

负责统一管理全区检验检测工
作，推进检验检测机构改革，规
范检验检测市场，完善检验检测
体系，指导协调检验检测行业发
展。负责统一管理、监督和协调
全区认证认可工作，组织实施国
家统一的认证认可和合格评定监
督管理制度。

7 组织对全区检验检测机构实施监督管理
对应部门权责清单
中行政检查类第1项

8 对国家强制性认证和自愿性认证进行监督管理

对应部门权责清单
中行政处罚类第
199-204、207-210
、212、215、216项

9 查处认可与检验检测违法行为

23
知识产权

一股

负责组织实施知识产权战略，拟
订市场监督管理规划并组织实
施，规范和维护市场秩序，营造
诚实守信、公平竞争的市场环境
。依法查处侵犯商标专利知识产
权和制售假冒伪劣行为；负责推
进全区知识产权管理工作，拟订
加强知识产权强区建设发展规划
并组织实施，拟订强化知识产权
创造、保护和运用的政策和制度
并组织实施。              负
责保护知识产权工作，贯彻落实
严格保护商标、专利、原产地地
理标志、集成电路布图设计等知
识产权地方性法规、政府规章。                                    
按照国家知识产权保护体系建设
方案，推动建设知识产权保护体
系；负责商标、专利执法工作，
负责知识产权争议处理、维权援
助和纠纷调处，承担京津冀知识
产权执法协作工作。                                          
负责促进知识产权运用工作，贯
彻落实知识产权运用和规范交易
管理办法，促进知识产权转移转
化；规范知识产权无形资产评估
工作；负责知识产权中介服务发
展的监督管理工作。
负责建立知识产权公共服务体
系，建设便企利民、互联互通的
全区知识产权信息公共服务平
台，推动商标、专利等知识产权
信息的传播利用。
承担上级授权的知识产权代办工

1 承担知识产权保护体系建设相关工作
2 组织实施商标、专利侵权鉴定

3
承担地理标志、集成电路布图设计、特殊标志和奥林匹克标志
、世界博览会标志等官方标志相关保护工作

对应部门权责清单
中行政检查类第33-
35项

4 负责“中国驰名商标”、国际商标、地理商标培育推荐工作

5 承担对商标侵权、假冒专利等执法工作的业务指导

对应部门权责清单
中行政强制类第12-
13项、行政处罚类
第44-53项、行政检
查类第32项、31项
、69-74项、111-
114项

6 负责知识产权争议处理、纠纷调处工作，指导维权援助工作
7 指导和规范知识产权无形资产评估工作

8
指导、促进地理标志商标、国际注册商标等商标发展工作，推
进商标品牌化建设

9 负责专利申请资助、评奖等工作
对应部门权责清单
中其他类第11项

24
知识产权

二股

10 实施全区知识产权信息公共服务体系和信息化建设

11 承担商标、专利等知识产权信息的传播利用相关工作
12 承担知识产权统计调查分析发布工作组织实施知识产权战略
13 拟订建设知识产权强区的相关政策措施
14 组织开展知识产权风险预测预警工作

15
组织实施商标、专利、原产地地理标志、集成电路布图设计审
查政策和授权确权判断标准

16 办理商标专利质押登记



24
知识产权

二股

负责组织实施知识产权战略，拟
订市场监督管理规划并组织实
施，规范和维护市场秩序，营造
诚实守信、公平竞争的市场环境
。依法查处侵犯商标专利知识产
权和制售假冒伪劣行为；负责推
进全区知识产权管理工作，拟订
加强知识产权强区建设发展规划
并组织实施，拟订强化知识产权
创造、保护和运用的政策和制度
并组织实施。              负
责保护知识产权工作，贯彻落实
严格保护商标、专利、原产地地
理标志、集成电路布图设计等知
识产权地方性法规、政府规章。                                    
按照国家知识产权保护体系建设
方案，推动建设知识产权保护体
系；负责商标、专利执法工作，
负责知识产权争议处理、维权援
助和纠纷调处，承担京津冀知识
产权执法协作工作。                                          
负责促进知识产权运用工作，贯
彻落实知识产权运用和规范交易
管理办法，促进知识产权转移转
化；规范知识产权无形资产评估
工作；负责知识产权中介服务发
展的监督管理工作。
负责建立知识产权公共服务体
系，建设便企利民、互联互通的
全区知识产权信息公共服务平
台，推动商标、专利等知识产权
信息的传播利用。
承担上级授权的知识产权代办工

17 承担专利申请文件的受理专利费用减缓请求的审批
18 专利优先审查推荐

19 负责对非正常专利申请等行为的信用监管

25
药品生产
监督管理
股

承接省、市市场监督管理局和省
药品监督管理局委托区级实施的
管理事项。

1 承接上级委托的药品生产环节监督管理工作

26
药品流通
监督管理

股

依职责监督实施药品经营质量管
理规范。               负责药
品监督检查工作，贯彻落实国家
、省、市检查制度，依法查处药
品经营、使用环节的违法行为。           
组织开展药品安全宣传、教育培
训，推进诚信体系建设。负责全
区药品监督管理工作。推动落实
药品安全企业主体责任，组织实
施药品安全考核。                      
推进全区药品、医疗器械和化妆
品安全监管信息化建设，负责制
定药品、医疗器械和化妆品的安
全科技发展规划，推动检验检测
体系、电子监管追溯体系和信息
化建设；完善药品、医疗器械和
化妆品安全信息统一公布制度和
重大信息直报制度，公布重大安
全信息。                                     
推进全区药品安全监管信息化建
设，负责制定药品的安全科技发
展规划，推动检验检测体系、电
子监管追溯体系和信息化建设；
完善药品安全信息统一公布制度
和重大信息直报制度，公布重大
安全信息。       

1 监督实施药品经营质量管理规范

对应部门权责清单
中行政处罚类第28
、67、108、109、
493、494、495、
532-536、528-541
、543、545-553、
572-585、23项

2
依法对药品零售企业经营二类精神药品、药用罂粟壳、医疗用
毒性药品和辖区内医疗机构药品质量进行监管

对应部门权责清单
中行政处罚类第
554-564项

3 组织实施药品质量抽检和不良反应监测工作



26
药品流通
监督管理

股

依职责监督实施药品经营质量管
理规范。               负责药
品监督检查工作，贯彻落实国家
、省、市检查制度，依法查处药
品经营、使用环节的违法行为。           
组织开展药品安全宣传、教育培
训，推进诚信体系建设。负责全
区药品监督管理工作。推动落实
药品安全企业主体责任，组织实
施药品安全考核。                      
推进全区药品、医疗器械和化妆
品安全监管信息化建设，负责制
定药品、医疗器械和化妆品的安
全科技发展规划，推动检验检测
体系、电子监管追溯体系和信息
化建设；完善药品、医疗器械和
化妆品安全信息统一公布制度和
重大信息直报制度，公布重大安
全信息。                                     
推进全区药品安全监管信息化建
设，负责制定药品的安全科技发
展规划，推动检验检测体系、电
子监管追溯体系和信息化建设；
完善药品安全信息统一公布制度
和重大信息直报制度，公布重大
安全信息。       

4 承接上级委托的药品流通环节监督管理工作

27
医疗器械
监督管理

股

负责医疗器械安全监督管理。贯
彻执行国家、省医疗器械法律法
规，以及鼓励医疗器械新技术新
产品的管理与服务政策，拟订监
督管理措施并组织实施，贯彻落
实相关地方性法规、政府规章。                                        
负责医疗器械质量管理工作，依
职责监督实施医疗器械经营质量
管理规范。                                    
组织开展医疗器械不良事件监测
工作，依法承担医疗器械安全应
急管理工作。                                
负责医疗器械监督检查工作，贯
彻落实国家、省、市检查制度，
依法查处医疗器械经营、使用环
节的违法行为。    组织开展药
品、医疗器械和化妆品安全宣传
、教育培训，推进诚信体系建设
。                                   
组织开展医疗器械安全宣传、教
育培训，推进诚信体系建设。                                                      
推动落实医疗器械安全企业主体
责任，组织实施医疗器械安全考
核。                                                  
推进全区医疗器械的安全科技发
展规划，推动检验检测体系、电
子监管追溯体系和信息化建设；
完善医疗器械安全信息统一公布
制度和重大信息直报制度，公布

1 监督实施医疗器械生产、经营质量管理规范

对应部门权责清单
中行政检查类第39
项、行政处罚类第
28项、586项

2 依法对医疗器械生产、经营、使用环节监督管理

对应部门权责清单
中行政检查类第39
项、行政处罚类第
28项、586项

3
受上级委托对辖区内第一类医疗器械生产企业、新申办第二类
医疗器械经营企业资料初审、现场核查验收，负责对辖区内医
疗机构医疗器械质量监督管理

对应部门权责清单
中行政处罚类第28
项、586项

4 组织开展医疗器械质量抽检和不良事件监测工作

对应部门权责清单
中行政检查类第39
项、行政处罚类第
28项、586项



27
医疗器械
监督管理

股

负责医疗器械安全监督管理。贯
彻执行国家、省医疗器械法律法
规，以及鼓励医疗器械新技术新
产品的管理与服务政策，拟订监
督管理措施并组织实施，贯彻落
实相关地方性法规、政府规章。                                        
负责医疗器械质量管理工作，依
职责监督实施医疗器械经营质量
管理规范。                                    
组织开展医疗器械不良事件监测
工作，依法承担医疗器械安全应
急管理工作。                                
负责医疗器械监督检查工作，贯
彻落实国家、省、市检查制度，
依法查处医疗器械经营、使用环
节的违法行为。    组织开展药
品、医疗器械和化妆品安全宣传
、教育培训，推进诚信体系建设
。                                   
组织开展医疗器械安全宣传、教
育培训，推进诚信体系建设。                                                      
推动落实医疗器械安全企业主体
责任，组织实施医疗器械安全考
核。                                                  
推进全区医疗器械的安全科技发
展规划，推动检验检测体系、电
子监管追溯体系和信息化建设；
完善医疗器械安全信息统一公布
制度和重大信息直报制度，公布

5 承接上级委托的医疗器械生产、经营、使用环节监督管理工作

对应部门权责清单
中行政检查类第39
项、行政处罚类第
28项、586项

28
投诉举报
受理股

整合消费者投诉、质量监督举报
、食品药品投诉、知识产权投诉
、价格举报专线；承担市场监督
管理投诉举报电话管理工作；负
责受理生产者、经营者、消费者
的咨询、投诉、举报并协调、督
办反馈结果；负责相关信息的分
析、公开工作。

1
整合消费者投诉、质量监督举报、食品药品投诉、知识产权投
诉、价格举报专线

2 承担市场监督管理投诉举报电话管理工作

3
负责受理生产者、经营者、消费者的咨询、投诉、举报并协调
、督办反馈结果

4 负责相关信息的分析、公开工作

29
应急处置

股

组织拟定食品药品安全应急体系
建设规划、推动应急体系建设和
能力建设；组织拟定食品药品安
全应急管理工作制度并监督实
施；组织编制食品药品安全事件
应急预案，开展应急培训和演
练；组织开展一般级别食品药品
安全事件应急处置工作；指导各
乡镇开展一般食品药品安全事件
的调查处理及处置工作。

1
组织拟定食品药品安全应急体系建设规划、推动应急体系建设
和能力建设

2 组织拟定食品药品安全应急管理工作制度并监督实施
3 组织编制食品药品安全事件应急预案，开展应急培训和演练
4 组织开展一般级别食品药品安全事件应急处置工作



29
应急处置

股

组织拟定食品药品安全应急体系
建设规划、推动应急体系建设和
能力建设；组织拟定食品药品安
全应急管理工作制度并监督实
施；组织编制食品药品安全事件
应急预案，开展应急培训和演
练；组织开展一般级别食品药品
安全事件应急处置工作；指导各
乡镇开展一般食品药品安全事件
的调查处理及处置工作。

5 指导各乡镇开展一般食品药品安全事件的调查处理及处置工作

30

非公有制
经济组织
党建指导

股

负责区本级依法、依规登记的非
公有制内资企业的党建工作。

1 负责区本级依法、依规登记的非公有制内资企业的党建工作

2
指导区本级非公有制企业建立健全党内生活制度和发展党员工
作

3 负责抓好非公企业党组织自身建设  

31
网络交易
监督管理

股

负责监督管理市场秩序，依法监
督管理网络商品交易及有关服务
的行为。

1
组织实施全区规范网络商品交易及有关服务行为的具体措施、
办法

2 承担网络商品交易及有关服务行为的监管和网络监测工作
对应部门权责清单
中行政检查类第4项

3
负责开展对辖区网络商品与服务交易市场、其它经营性网站主
体资格检查及经营行为的监督工作

对应部门权责清单
中行政检查类第4项

4 承担辖区网络商品与服务交易案件的查处工作

对应部门权责清单
中行政处罚类第
123-132、157、158
、159、160项

5 受理网络商品与服务交易案件的投诉、举报工作
6 组织指导市场监督管理所网络交易监督管理工作

32
外资企业
注册监督
管理股

负责全区外商投资企业及其分支
机构、外商投资合伙企业及其分
支机构；根据上级授权，负责外
资企业登记注册及监督管理工作
、企业信用监督管理、外商投资
企业注册登记数据库管理和登记
注册信息分析公开工作。

1
负责全区外商投资企业及其分支机构、外商投资合伙企业及其
分支机构

对应部门权责清单
中行政许可类第1项

2 根据上级授权，负责外资企业登记注册及监督管理工作
对应部门权责清单
中行政许可类第1项

3
负责全区外商投资企业信用监督管理、外商投资企业注册登记
数据库管理和外商投资企业登记注册信息分析公开工作

对应部门权责清单
中行政许可类第1项
、行政确认类第1、
2项



33 机关纪委
负责机关和直属单位的党群工
作，负责机关和直属单位的纪律
检查工作。

1
负责机关和直属单位的党群工作，负责机关和直属单位的纪律
检查工作

34 老干部股 负责机关老干部服务工作。 1 负责机关老干部服务工作


